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PHASE 1: A FAIRE AVANT LA RENCONTRE

Au domicile secrétaire ou au siége du club, connexion internet obligatoire, code Gesthand

A faire une fois en début de saison :
- Télécharger le logiciel sur 'ordinateur qui sert a la table de marque : sur le site de la FFHB /
rubrique : VOS OUTILS (située dans le bandeau gris)

\;

IHF EHF LNH LFH HAND'CLEAN FORMATION PARTENAIRES PRESSE BILLETTERIE BOUTIQUE VOS OUTILS

COMPETITIONS  EQUIPES DE FRANCE  VIEDES CLUBS  VIE FEDERALE  MAISON DU HANDBALL

FFHanNDBaLL

Vous obtiendrez sur votre bureau 'icone :

)

SaisieFeuilleH...

- Lancer le logiciel avec les codes d’accés Gesthand. Ce code n’a pas besoin d’étre diffusé, il sert
uniquement pour la connexion (chargement de la base de données et export des FDME)

- Téléchargement des données: Attention, en début de saison en raison du téléchargement des
photos de licences, le téléchargement peut prendre du temps, il faut ’anticiper.

A faire impérativement avant chaque WE de compétition :

- Mise a jour de la base de données a effectuer dans les 24 heures qui précédent la rencontre afin
que les données soient a jour (qualification des joueurs, désignation des arbitres...).

s HABZA



https://www.ffhandball.fr/vos-outils/
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PHASE 2: A FAIRE AU MOMENT DE LA RENCONTRE

Dans le Gymnase (ne nécessite pas de connexion internet)

1) AFAIRE AVANT LE MATCH:

Allumer l'ordinateur et lancer le logiciel : Cliquer sur l'icone

En cas de probleme d’ordinateur : Voir reglements généraux article 98-2-1

Trouver la Feuille de match

o . T e . — — — | e |
& Selection Feuille "= | ETi .S
Ligue : 050000005 - Ligus de Bretagne -] B —
Comité : |D55BDDI}-55 - Comité du Morbihan - | lun. mar. mer. jeu.  wven. sam. dim.
Club : |0556020-RIANTEC HANDBALL ! 2 : : :
:| ] & 7 & 3 10 Wl 2
13 14 15 16 17 18 19
2 A 22 24 B X
T B |

Les FDME du jour s’affichent, il faut trouver la bonne feuille de match dans la liste : attention bien
vérifier la catégorie et le club visiteur (’heure de la rencontre peut aider quand vous avez plusieurs
salles et plusieurs équipes a domicile)

Rencontres du samedi 0%/12/2017 [23n12017
18h00 : PAYS DE LA CLAIE - RIANTELC 2 (+16M 301V 56 B) IMABKEAN -

Appuyer sur le bouton SAISIE FEUILLE : La FDME s’ouvre :

R
% FEUILLE DE MATCH PAYS DELA CLAIE [ RTEC 2
. 36 - Comité du Morbihan | 0 I 0 |
PAYS DE LA CLAIE / RIANTEC 2 ‘
Code Groupe Joumée-Date Iniisle Compettion-Phase Groupe
M535601012 J7 du 09/12/17 au 10/12/17 MORBIHAN +16 MAS - +16 MAS 3DIV 56 - «16M 3DIV 56 B
Liew de Ia Rencortre
Code Rencortre Date Rencortre Heurs
(0556-00D00 - Salle des sports de bi
MABKEAN e Yves le Thicis 56500 BIGNAN ‘
Officiels | PAYS DE LA CLAIE [ RIANTEC 2 [ Résutats|
R, . - Indemnté | Indemnté
| | Désigné Nom Prénom Licence | Type LNy "sonie OIS
S Secrétaire (]
|| Chronométreur (]
| Respans. Salle (]
® Speaker ol
3] Tuteur Table [}
[ Juge Détég O
15| duge Supenvi ]
(] Juge Abire 1 |[E O
(] Juge Abire 2 | O
7| Accomp. 14 [ET] ]
Juge Adbitre Désigné @ Désignation:

o Arbnlre. Neut © ' ‘ L] ‘-
Pa ge 2 / 10 J“?;ﬁ::';’i S:: ‘ * A )


https://www.ffhandball.fr/wp-content/uploads/2024/05/03_generaux_2024-25_vdef.pdf
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Saisie et vérification des données préremplies
Cette feuille reprend toutes les données relatives au match, la plupart de ces informations sont déja
préremplies :

- Equipes en présence

- Compétition et Poule

- Date et heure et lieu de la rencontre ...

- 5 onglets (officiels, Equipe recevant, Equipe visiteur, résultats, vérification saisie)
- onglet arbitrage (voir précisions ci-dessous)

LES EQUIPES : Les officiels de table demandent a chaque officiel de compléter la FDME

Chaque officiel responsable compléte l’onglet réservé a son équipe :

(& Ms3s601012-5
Feuille de Match
FEUILLE DE MATCH PAYS DELA CLAE RIAVTEG
i 56 - Comité du Morbihan g 0 0
PAYS DE AIE / RIANTEC 2 |
Code Groupe Joumeée-Diate Initiale Coredn-Phase-Groupe
M535601012 JS7 du 0912717 au 10/12/17 WHEBIHAN +716 MAS - +16 MAS 3DIV 56 - +16M 3DIV 56 B
ieu de la Rencontre
Code Rencontre Date Rencontre Heure -
0556-00000 - Salle des sports de bignan
MABKEAN (124 rue Yves le Thisis 56500 BIGNAN ‘

RECEVANT PAYS DE LA CLAIE 0556080

NUM | Cap Nom Prénom Licence Type | NV | BUTS| 7m | Tirs |Améts AV|2" 2"2' DI
(%] sro1 [E7] O W] ][] - -
[<]4R02 [Fa] O O ooocEi]
3] 9R03 [Fa] O O EEE] e =]
] R4 |7 O O EE]E = =]
| JR0S [F3) O ] BiElE e = |
[]JR06 [Fa] O O EE)E] = =]
[%]JR07 [E3) O O EEE e =]
| JR08 F3 [ [ EiElE e =]
[<]4R09 [ O O ooc ]
[]4R10 [E7] O O oo o
[®]#R11 |E7) O W] NE]E e =]
EHEE O O ooocEd
(<] orO1 O O [ ][] 0
] oro2 O O O|d 0
| oro3 0 I i IF
[<] ORO4 O O [ ][] 0
|Z| Kiné ]
|Z| Médecin [

Il est possible de récupérer les joueurs du match précédent du méme championnat en effectuant un
clic droit sur le nom de I’équipe (sur le bandeau ci-dessous). Cela évite de ressaisir les joueurs,
ensuite effectuer les modifications éventuelles (rajout de joueuses, annulation de joueuses, voir les
numéros de maillots...) Par contre, attention de supprimer les joueurs absents. Si vous avez des
joueurs ayant le méme nom : saisir par le numéro de licence pour éviter les anomalies.

‘. \ ‘ [le\(:ap] Nom I Prénom [ Licence 1Type LNV BUTS[ 7m ] Tirs jArréis I

HABZA
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INSCRIRE UN JOUEUR OU UN OFFICIEL EN COURS DE RENCONTRE

Un joueur ou un officiel d’équipe est autorisé a participer au match s’il est présent lors du
coup de sifflet d’engagement et inscrit sur la feuille de match.

Les joueurs et les officiels arrivant apres le début du match doivent pour pouvoir
participer, obtenir Pautorisation du secrétaire/chronométreur, puis étre inscrits sur la
feuille de match.

Le responsable d’équipe doit s’assurer que seuls les joueurs habilités a participer entrent
sur le terrain. Une telle irrégularité doit étre sanctionnée comme attitude antisportive

de la part du responsable d’équipe (13:1a-b, 16:1b. 16:3d, et 16:6c; voir, toutefois,
Uinterprétation n° 7 du livret d’arbitrage).

Les juges-arbitres (désignés ou remplagants) constatent également la présence des 2 équipes en
tenue réglementaire et vérifient la feuille de match :

- présence et identité du « responsable d’équipe » de chaque équipe.

- présence et identité des joueurs de chaque équipe.

- présence et identité des officiels « Secrétaire, Chronométreur, Responsable de salle, Juges-
arbitres, frais Juges-arbitres

- en décochant la case « INV », les juges-arbitres (désignés ou remplagants) ou le juge-délégué
contréleront que les joueurs inscrits sur la FDME sont bien licenciés et valablement qualifiés. A
défaut d’affichage informatique de la licence, ils demanderont la présentation d’un justificatif
d’identité avec photographie.

Les juges-arbitres (désignés ou remplagants) apres vérification et décochage des INV « officiels et
joueurs » bloquent la Feuille de Match.

Pour inscrire des officiels ou joueurs arrivés apres le début de match, le secrétaire/chronométreur

sont autorisés a demander un arrét de jeu ou attendre un temps mort présenté par I'une ou 'autre
équipe afin que les juges-arbitres (désignés ou remplacants) débloquent la feuille de match.

e HABZA
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INSCRIRE UN JOUEUR OU UN OFFICIEL EN COURS DE RENCONTRE

UTILISATION DE LA GDME (= Feuille de table Electronique)

Il est possible d’inscrire un joueur ou un officiel en cours de rencontre. Sur la GDME.faire un clic
droit dans la case de ’équipe concernée.

GUERET HBC. E. LH 87 / BOISSEUIL FTESTxx

|nlE | = | 01:04 ® IEISEH 0 |2 TME

N'7 FERRANDON alexds| 0124
|3 4 ) 6 ‘
ARMAGRAC EBEDOL maz BOUATTOU youss CHAJDERDH sie

2 3 " |4 5
EDUSSEAU matihied DEVORET beriemin | LARIGAUDERIE guent] YERMAUDORN thizeut

[m] Y
?En Bg,ﬂ[}_Q }ﬁ Ayouter Joueur 7m o0 RS vaertin GBEQFFEE e !
Agouter Offsciel .

ATHOUMAN] mouham: AISEA brahim

Annul Aver. 2min [l s« [N @ v | EEGE

Tpa Action Recovant B_R BV Action Visileur

L] 00:28 (1) 2ZMN N7 FERRANDON aleos

DO:16 (1) o 2 But T W8 GEDFFAE jeremie

D313 {1y 1] 1 Eur N*4 BEDU marc:
0

0040 (1) Averissemert N'3 DEVORET benjpmin

Cliguer sur « Ajouter Joueur =

Dans le pop-up qui s'ouvre

AJOUT JOUEUR GUERET HBC

NUM Nom Prénom Licence

BOUSSEAL matthieu L
DEVORET benjamin
FERRANDON alexds
LARIGALDERIE quentin erilin
LEJEUNE thomas

LEVEAL alexandre
VERNAUDON thibauit uit

Aouter Jaueur ABANDON

s HABZA
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INSCRIRE UN JOUEUR OU UN OFFICIEL EN COURS DE RENCONTRE

Suite...

Saisir le jousur comme dans la FDME et mettre sur numeéro

AJOUT JOUEUR GUERET HBC
NUM MNom Prénom Licence
IR IEE | LEVEAD|| alexandre| 1423006100290

| Aouter Joueur ;’?&' ABANDON

Cliquer sur « Ajouter Joueur »

Le jousur est ajouté a la GDME

ATTENTION : lors de I'importation de la GDME dans la FDME un message va apparaitre :
Joueur absent dans I’équipe ..., saisir joueur avec numéro pour importer la feuille de table.
Cliquer sur OK et procéder a la saisie du joueur dans son équipe.

A nouveau cliquer sur _

Les données sont importées.

eseoi HABZA
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A la fin de la saisie faire impérativement la Vérification de la saisie feuille (bouton vert) :

Les anomalies constatées sont indiquées, il faut donc les étudier et prendre les dispositions
nécessaires et modifier en cas d’erreur de saisie. Utiliser cette fonction ne dispense pas le respect
des reglements fédéraux.

Voir Reglements généraux : Article 98.2.3.1 et 98.2.3.2

LES OFFICIELS : Remplir l'onglet officiels

Feuille de Match

% FE LE DE MATCH PAYS DF LA CLATE RINTEC 2
FFHaNDBaLL - Comité du Morbihan | 0 0
/ PAYS DE LA CLAIE / RIANTEC 2

Code Groupe
M535601012

Code Rencont)

umée-Date Initiale Competition-Phase-Groupe

J7 du 09/12/17 au TO/12/17 MORBIHAN +16 MAS - +16 MAS 3DIV 56 - +16M 3DIV 56 B
Lieu de la Rencontre

Date Rencontre Heure

0556-00000 - Salle des sporis de bignan
[03r12/2017| [18:00 | e Yves le Thieis 56500 BIGNAN

Officiels | PAYS DE LA CLAIE | RIANTEC 2 [ Résutats |

Indemnité | Indemni

Désigné Nom Prénom Licence Type kilom | fonctio
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Apres la saisie des officiels de table, I'arbitre valide son nom (en cas de désignation) ou saisit son
nom et vérifie les 3 onglets. 2 cas se présentent : présence d’un arbitre officiel (obligatoire en +16 et
-18) ou non présence d’un arbitre officiel (en catégories jeunes)

Précision sur la saisie de ’onglet arbitre et que faire en cas d’absence de ’arbitre désigné ?
(voir la fiche pratique « Que faire en cas d’absence d’arbitre ? » dédiée a cette question et qui
détaille la marche a suivre)

Si les arbitres ont été désignés et si ce sont ces derniers qui officient, cliquer sur la fleche bleue et
les noms des arbitres seront transférés sur la feuille.

S’ils n’ont pas été désignés ou si ce n’est pas ceux qui officient, procéder a la saisie manuelle sans
oublier au préalable de cliquer sur le bouton correspondant : arbitre neutre, arbitre club ou tirage
au sort

Dans le cas d’un arbitre tiré au sort, 2 champs sont a renseigner : Arbitre tiré au sort et joueur tiré
au sort

s HABZA


https://www.ffhandball.fr/wp-content/uploads/2024/05/03_generaux_2024-25_vdef.pdf
https://ffhb-cloudinary.corebine.com/ffhb-production/image/upload/v1629706207/ffhb-prod/assets/03_generaux_2021-22_v23-08-2021.pdf
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Si vous avez commis une erreur lors de la saisie d’'un nom il vous est possible de corriger cette

erreur en cliquant sur le symbole qui se trouve en début de ligne (ressaisir le nom du licencié).

Rappelons que le réglement disciplinaire prévoit une sanction maximale de deux ans
de suspension ferme en cas de fraude dans I’établissement d’une feuille de match.
Mettre un faux nom constitue une faute passible de cette sanction.

Décochage des cases INV : C’est de la responsabilité de I'arbitre ou des officiels de table en jeunes.

Blocage de la feuille de match par un des arbitres (facultatif)

EN CAS DE FORFAIT (voir la fiche pratique : que faire en cas de forfait ?)
Voir Réglements généraux : Article 104.3.4 et 104.4

2) AFAIRE PENDANT LE MATCH

UTILISATION DE LA GDME (= Feuille de table Electronique)

Elle est obligatoire. Son utilisation est possible par tous et pour toute compétition puisque les
paramétres de temps de jeux sont rentrés dans le logiciel par chaque instance (elles sont
modifiables par lutilisateur). Il est conseillé d’utiliser en paralléle un document papier.

Pour obtenir la page, cliquer dans longlet résultat puis Alt T, la saisie du temps, des buts et des
sanctions peut alors commencer.

— . ., =g
PAYS DE LA CLAIE RIANTEC 2 MABKEAN

30:00 ® START 0 0

TME

G| e e D e | -

Tes  Action Recevant IR BV Adion Vistew ‘

ogesi HABZA


https://www.ffhandball.fr/wp-content/uploads/2024/05/03_generaux_2024-25_vdef.pdf
https://www.ffhandball.fr/vie-federale/documentation/reglements/
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Au coup de sifflet de 'arbitre, cliquer sur START et le chrono part.

Pour enregistrer des buts, sélectionner le nom du joueur, sa case devient rouge et cliquer le bouton
BUT (ou 7M), le but est inscrit dans sa case et répertorié dans le bloc en bas de la page.

Procéder de la méme facon pour les sanctions (avertissement, 2 mn, disqualification) et les
statistiques (tir, arrét gardien)

En cas d’erreur de saisie, cliquer sur ANNUL

Pour les temps morts, cliquer sur TTO et n’oubliez pas de réappuyer sur le bouton START dés que le
match reprend.

Importer la table pour alimenter la FDME

Feuille de Match
o FEUILLE DE MATCH PAYS DE LA CLAIE
FFHaNDBALL 56 - Comité du Morbihan | 0
PAYS DE LA CLAIE / RTANTEC 2

Code Groupe Joumée-Date Intiale Competition-Phase-Groupe

M535601012 J7 du 09/12/17 au 10/12/17 MOREBIHAN +76 MAS - +16 MAS 3DIV 56 - +16M 3DIV 56 B
Lieu de la Rencontre

Code Rencontre Date Rencontre Heurs ;
0556-00000 - Salle des sports de bignan

MABKEAN (091272017 [18:00 | rue Yves I Thieis 56500 BIGNAN

3) AFAIREALAFIN DU MATCH

Déblocage de la feuille de match par Uarbitre

Saisie des buts et des sanctions par le secrétaire et le chronométreur : sauf lors de l'utilisation de
la GDME (table de marque électronique) associée a la FDME

Saisie éventuelle des blessés et réclamations

L’arbitre convoque les officiels pour signer la FDME. Signatures de la feuille de match par les officiels
de table, de banc et ’arbitre.

Attention : NE PAS SIGNER A LA PLACE DES VISITEURS ! on a confiance mais on vérifie quand
méme, méme en jeunes. L’idéal est de partir avec une copie de la FDME sur une clé USB.

Sauvegarde de la feuille de match (club visiteur, arbitres)
Blocage de la feuille de match, de la maniére suivante : Un arbitre introduit sa clef USB dans

Uordinateur ou signe la feuille de match. La feuille de match est bloquée pour la rencontre

Cliquez sur Feuille de match et Sauvegarde dans le menu a gauche pour enregistrer les données sur
Pordinateur.

eseon HABZA
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En cas de probléme informatique : vous devez absolument contacter le support FDME ou faire appel
a lassistance a distance a partir du site de la FFHB (rubrique VOS OUTILS : SUPPORT et faire un
ticket) et prévenir l’instance concernée par la compétition par mail.

En complément de ce document, nous vous conseillons de consulter la fiche pratique dénommée :
Quelles erreurs a éviter sur une FDME ?

Comment remonter une feuille de match : PHASE 3

l

FP N°30

S “IBZH .
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