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1 - La salle plénière
Le club devra mettre à disposition une salle type amphithéâtre (salle de spectacle, salle des fêtes…)

Capacité : 300 places assises minimum pour la salle principale

La salle plénière devra être disponible et accessible la veille de la manifestation pour que la LBHB puisse
installer son matériel et décorer la salle.

Cette salle devra être accessibles aux personnes à mobilité réduite.

1.1.1 - La tribune (scène ou estrade)
La scène et l’estrade devra permettre d’accueillir entre 6 et 10 personnes. Il est nécessaire d’avoir du
mobilier (fauteuils, tables basses) pour les élus de la LBHB et les invités. 

1 pupitre avec micro est également indispensable.

Un écran en fond de scène et un vidéoprojecteur devront être disponibles afin de diffuser les supports des
différentes présentations.

Matériel : 1 pupitre avec micro – fauteuils – table basse

1.1.2 - Espace accueil et émargement 
Un espace en marge de la salle principale (hall d’accueil) devra être installer pour permettre l’émargement.

Matériel : 5 tables

1.1.3 – Sonorisation et projection vidéo
La salle devra posséder une sonorisation pour la diffusion des supports vidéos et/ou audio ainsi que pour
les interventions des différents participants.

Matériel : 1 micro HF pour la tribune - 2 micros HF qui peuvent circuler dans l’assemblée pour les
éventuelles remarques ou questions.

1.2 - Salle annexe
Le club devra fournir une salle qui servira de « QG » à la LBHB. Celle-ci pourra accueillir 10 personnes
durant la totalité de l’Assemblé Générale. Elle pourra servir d’espace de stockage de matériel informatique
et nécessite de pouvoir être fermée à clé.

1.3 – Les aires de stationnement
Le club s’attachera à prévoir des aires de stationnement répondant aux besoins spécifiques liés à
l’organisation de l’Assemblée et de fournir les plans d’accès si nécessaire.
Situées le plus proche possible de la salle principale, ces aires de stationnement doivent comporter :
- Parking pour les véhicules de la LBHB et des invités
- Parking participants

ÉQUIPEMENTS



1 - L’organisation en amont
Une visite technique se fera en présence de l’club et la LBHB afin de valider l’ensemble des espaces et les
différents devis.

2 - Moyens humains à mettre en œuvre (bénévoles)
Le club fournira le nom et les coordonnées d’un contact qui sera l’unique interlocuteur de la LBHB.

Le club s’entourera de bénévoles tout au long de la préparation et du déroulement de l’évènement. 

Ci-dessous quelques exemples non limitatifs de postes devant être tenus par le club :
 Contact référent
 Responsable accueil café et boissons repas
 Responsable logistique

3 – La restauration

Si le lieu où se déroule l’Assemblée Générale ne peut pas accueillir le repas, le club devra proposer une
autre salle à proximité immédiate pour qu’il puisse accueillir l’ensemble de participants (environ 300
convives – configuration buffet avec mange-debout). Il devra être disponible vers 10h afin que le traiteur
puisse se mettre en place.

La LBHB établie les demandes de devis auprès de ses partenaires traiteurs et se coordonnera avec le club
sur le poste restauration/buvette.

La LBHB prendra en charge le coût lié à la restauration et facturera les repas aux participants
supplémentaires. (Rappel pour les participants : 1 délégué par club est pris en charge par la LBHB, au-delà,
la LBHB facture au club les personnes supplémentaires)

Le club doit mettre en place une buvette dans la salle principale notamment pour le café d’accueil du matin
et une buvette dans la salle où se déroulera le buffet déjeunatoire.

ORGANISATION

FINANCES

Les frais liés à l’organisation de l’Assemblé Générale de la Ligue de Bretagne de Handball sont pris en
charge par la LBHB.
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